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Flowchart การเสนอขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คำเตือน นักวิจัยจะต้องตั้งงบค่าบริหารจัดการทุนอุดหนุนการวิจยั 10% 
จากงบประมาณทั้งหมด (จ่ายให้มหาวิทยาลยั : วิทยาเขต : คณะ) 

หน่วยวิจัยวิทยาเขต ดำเนินการแจ้ง
ไปยังแหล่งทุนเพือ่ให้จัดส่งสัญญา

รับทุน ฉบบัจริง และนำเสนอ
นักวิจัยดำเนนิการลงนามในฐานะ 

“หัวหน้าโครงการ” 

นักวิจัยส่งข้อเสนอเชิงหลักการ 
(Concept Paper) ผ่านระบบ

การขอรับทุน ตามแหล่งทุนระบุ 

เมื่อได้รับผลการพิจารณาข้อเสนอ
โครงการเชิงหลักการ (Concept 

Paper) เสนอรองอธิการบดี 
วิทยาเขตปัตตานีเพื่อทราบ 
โดยผ่านคณะ/หน่วยงาน 

นักวิจัยส่งแบบข้อเสนอโครงการ (Full 
Proposal) ตามแบบฟอรม์ผ่านทางระบบ

การขอรับทุน ตามแหล่งทุนระบุ และ
ดำเนินการกรอกข้อมูลโครงการโดย
ละเอียด ในระบบ PRPM โดยผ่าน 

งานสารบรรณ วิทยาเขต 

เมื่อได้รับผลการพิจารณาแบบขอ้เสนอ
โครงการ (Full Proposal) ให้เสนอ
รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานีเพื่อ

ทราบ โดยผ่านคณะ/หน่วยงาน 

หน่วยวิจัยวิทยาเขต เกษียณเรื่องเสนอ
รองอธิการบดีวิทยาเขตเพื่อทราบ โดย
ผ่านรองอธิการบดฝี่ายวิชาการฯ และ

ตรวจสอบข้อมลูโครงการในระบบ PRPM 

กรณีที่จะต้องนำส่งแบบข้อเสนอ
โครงการ (Full Proposal) ฉบับจริง 
หน่วยวิจัยวิทยาเขตจะจัดทำหนังสือ

นำส่งและส่งออกไปยังแหล่งทนุ 

แหล่งทุนส่งหนังสืออนุมัติทนุ และ 
(ร่าง) สัญญารับทุน และแนวปฏบิัติ

ต่าง ๆ เก่ียวกับการรับทนุมายงั
วิทยาเขต 

หน่วยวิจัยวิทยาเขต เกษียณเรื่องเสนอ
รองอธิการบดีวิทยาเขต เพื่อทราบและ

แจ้งไปยังคณะ/หน่วยงาน เพื่อแจง้
นักวิจัยทราบและดำเนินการในส่วนท่ี

เกี่ยวข้อง 

นักวิจัยส่งสัญญารบัทุนเสนอรอง
อธิการบดีวิทยาเขตปัตตานีลงนาม

ในสัญญารบัทุน ในฐานะ “ผู้รับทุน” 
โดยผ่านคณะ/หน่วยงาน 

หน่วยวิจัยวิทยาเขต เกษียณเร่ือง
เสนอรองอธิการบดีวิทยาเขตเพื่อ
ทราบ โดยผ่านรองอธิการบดีฝา่ย
วิชาการฯ และจัดทำหนังสือมอบ
อำนาจให้หัวหน้าโครงการวิจยั 

หน่วยวิจัยวิทยาเขต ดำเนินการส่ง
เอกสารสัญญารับทนุและเอกสารที่
เก่ียวข้อง ไปยังแหล่งทุน โดยผา่น

งานสารบรรณ วิทยาเขต 

สิ้นสุด หมายเหตุ: นักวิจัยจะต้องกรอกข้อมูลในระบบ PRPM โดยเพ่ิม
โครงการวิจัยใหม่ ในหัวข้อ“โครงการวิจัยกำลังดำเนินการ” 
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Flowchart การส่งรายงานความก้าวหน้า และการเบิกจ่ายเงินงวดที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หมายเหตุ: นักวิจัยจะต้องกรอกข้อมูลในระบบ PRPM 

ในหัวข้อ“โครงการวิจัยกำลังดำเนินการ” 

สิ้นสุด 

หน่วยวิจัยวิทยาเขต เกษียณเรื่องเสนอ 
รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการฯ และหน่วยวิจัย

วิทยาเขตจะจดัทำหนังสือนำส่งใบเสร็จรับเงิน
และส่งออกไปยังแหล่งทุนโดยผ่าน 

งานสารบรรณ วิทยาเขต 

หน่วยวิจัยวิทยาเขตจัดทำบันทึกข้อความ
เพื่ออกใบเสร็จรับเงินและขออนุมัติเบิกจ่าย 

ไปยังกองคลัง วิทยาเขตหาดใหญ ่

กองคลังดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชี 
วิทยาเขต ภายใน 15 วันทำการ และจะแจ้ง

การโอนเงินมายังหน่วยวจิัยวิทยาเขต 

แจ้งคณะ/หน่วยงานเพื่อแจ้งนักวิจยั
ตรวจสอบการโอนเงินหลังจากได้รบั
เอกสารอนุมตัิเบิกจ่าย 5 วันทำการ 

หน่วยวิจัยวิทยาเขตจัดส่งใบสำคญั 
รับเงินไปยังนักวิจัยเพื่อลงนามใน

ใบสำคัญรับเงิน 

นักวิจัยส่งใบสำคญัรับเงินพร้อมแนบ
สำเนาสมุดบญัชีโครงการ และหนว่ยวิจัย
วิทยาเขตดำเนินการจดัทำหนังสืออนุมัติ
เบิกจ่ายผา่นไปยังงานการเงิน วิทยาเขต 
เพือ่ดำเนินการออกใบเสร็จรับเงินและ

โอนเงินงวดให้แก่นักวิจัย 

นักวิจัยส่งแบบรายงาน
ความก้าวหน้าของการวิจัย 

เสนอรองอธิการบดีฝ่ายวชิาการฯ 
เพื่อดำเนินการ โดยผ่านคณะ/

หน่วยงาน 

หน่วยวิจัยวิทยาเขต เกษียณเรื่องเสนอ
รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการฯ และหน่วย
วิจัยวิทยาเขตจดัทำหนงัสือนำส่งและ

ส่งออกไปยังแหล่งทุนโดยผ่าน 
งานสารบรรณ วิทยาเขต 

แหล่งทุนส่งผลพิจารณารายงานความก้าวหน้า 
และการเบิกจ่ายเงนิงวดที่ 2 มายังวิทยาเขต
หน่วยวิจัยวิทยาเขต เกษียณเร่ืองเสนอรอง

อธิการบดีฝ่ายวชิาการฯ เพื่อทราบและแจ้งไป
ยังคณะ/หน่วยงาน เพื่อแจ้งนักวิจัยทราบ 

กรณีแหล่งทุนโอนเงิน
เข้าบัญชีวิทยาเขต 

กรณีแหล่งทุนโอนเงิน
เข้าบัญชีมหาวิทยาลยั 
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Flowchart การส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ และการเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้าย 
 

หมายเหตุ: นักวิจัยจะต้องกรอกข้อมูลในระบบ PRPM 
ในหัวข้อ“โครงการวิจัยกำลังดำเนินการ” 

หน่วยวิจัยวิทยาเขตจัดทำบันทึกข้อความ
เพื่ออกใบเสร็จรับเงินและขออนุมัติเบิกจ่าย 

ไปยังกองคลัง วิทยาเขตหาดใหญ ่

กองคลังดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชี 
วิทยาเขต ภายใน 15 วันทำการ และจะแจ้ง

การโอนเงินมายังหน่วยวจิัยวิทยาเขต 

นักวิจัยส่ง (ร่าง) รายงาน
วิจัยฉบับสมบรูณ ์

เสนอรองอธิการบดฝี่ายวิชาการฯ 
เพื่อดำเนินการ โดยผ่านคณะ/

หน่วยงาน 

หน่วยวิจัยวิทยาเขต เกษียณเรื่องเสนอ 
รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการฯ และ 

หน่วยวิจัยวิทยาเขตจัดทำหนังสือนำส่งและ
ส่งออกไปยังแหล่งทุนโดยผ่าน 

งานสารบรรณ วิทยาเขต 

แหล่งทุนส่งผลพิจารณา (ร่าง) รายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ และแนวปฏิบตัิการจดัทำรายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ มายังวิทยาเขต และหน่วยวิจัยวิทยาเขต 
เกษียณเรื่องเสนอรองอธิการบดีฝา่ยวิชาการฯ เพื่อ

ทราบและแจ้งไปยังคณะ/หน่วยงาน เพื่อแจ้ง
นักวิจัยทราบและดำเนินการต่อไป 

สิ้นสุด 

หน่วยวิจัยวิทยาเขตจะจัดส่งใบสำคัญ
รับเงินไปยังนักวิจัยเพื่อลงนามใน

ใบสำคัญรับเงิน 

กรณีแหล่งทุนโอนเงิน
เข้าบัญชีวิทยาเขต 

กรณีแหล่งทุนโอนเงิน
เข้าบัญชีมหาวิทยาลยั 

นักวิจัยส่ง (ร่าง) รายงานวิจัย
ฉบับสมบรูณ ์

เสนอรองอธิการบดฝี่ายวิชาการฯ 
เพื่อดำเนินการ โดยผ่านคณะ/

หน่วยงาน 

หน่วยวิจัยวิทยาเขต เกษียณเรื่องเสนอรองอธิการบดี
ฝ่ายวิชาการฯ และหน่วยวิจัยวิทยาเขตจัดทำหนังสือ

นำส่งและส่งออกไปยังแหล่งทุนโดยผ่าน 
งานสารบรรณ วิทยาเขต 

แหล่งทุนส่งผลพิจารณาอนุมตัิสิ้นสุดสญัญา และ
การเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้าย มายังวิทยาเขต 
หน่วยวิจัยวิทยาเขต เกษียณเรื่องเสนอรอง

อธิการบดีฝ่ายวิชาการฯ เพื่อทราบและแจ้งไปยัง
คณะ/หน่วยงาน เพื่อแจ้งนักวิจัยทราบ 

นักวิจัยส่งใบสำคญัรับเงินพร้อมแนบ
สำเนาสมุดบญัชีโครงการ และหนว่ยวิจัย
วิทยาเขตดำเนินการจดัทำหนังสืออนุมัติ
เบิกจ่ายผา่นไปยังงานการเงิน วิทยาเขต 
เพือ่ดำเนินการออกใบเสร็จรับเงินและ

โอนเงินงวดให้แก่นักวิจัย 

หน่วยวิจัยวิทยาเขต เกษียณเรื่องเสนอรอง
อธิการบดีฝ่ายวิชาการฯ และหน่วยวิจัยวิทยา
เขตจะจดัทำหนังสือนำส่งใบเสรจ็รับเงินและ

ส่งออกไปยังแหล่งทุนโดยผ่าน 
งานสารบรรณ วิทยาเขต 

หน่วยวิจัยวิทยาเขตดำเนินการปิด
โครงการในระบบ PRPM 


